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Plan de Desarrollo de Colecciones
Sistema Bibliotecario

Presentacion

El presente documento tiene por objetivo generar un Plan de Desarrollo de Colecciones
que contribuya a la satisfaccion de las necesidades de informacion académica, cientifica y
tecnologica para las entidades académicas de la Universidad de Guanajuato en contribucion
al programa ALEGO Alineamiento Estratégico de Gestion y Operacion derivado el Plan de
Desarrollo Institucional PLADI en su actualizacién 2010-2020.

El Desarrollo de Colecciones es un proceso de gestion y administracion, observado por el
Sistema Bibliotecario de la Universidad de Guanajuato, el cual establece una guia para
coordinar las actividades de seleccion, adquisicion, preservacion y conservacion, descarte,
y evaluacion de las diferentes colecciones de las bibliotecas.

Revision de métodos para la identificacion de necesidades de informacion

Para llevar a cabo el presente plan, se identificaron los fundamentos para la identificacion
de necesidades de informacién en usuarios, tomando como referencia la obra:

Calva Gonzilez, Juan José (2004) Las necesidades de informacién: Fundamentos
teoricos y métodos. Instituto de Investigaciones Bibliotecologicas y de la
Informacién, UNAM

En dicha obra, Calva Gonzilez (2004) destaca los siguientes métodos para investigar las
necesidades de informacion:

e Investigacion de mercados

e Andlisis de metas orientadas

e Lo que se va a necesitar

e Establecer las necesidades potenciales
e Método Delphi



Incidente critico

Estudio de caso

Estilo de vida

Estudio de comunidad
Estudio de demanda

Anadlisis de citas y referencias

A continuacion, una sintesis del objetivo de cada uno de los métodos para la consideracion
en el Plan:

Investigacion de mercados

Recopilacion e interpretacion de hechos y datos que le sirven a la direccion de la
institucion para la adecuada toma de decisiones.

Obtencion de informacion real en términos especificos.
Determinacion de las perspectivas de evolucion de las demandas de los usuarios.

Andlisis de metas orientadas

Suministro de la informacion necesaria para resolver un problema, requiriendo
conocer ese problema.

Gira alrededor de resolver un problema especifico.
Cuestionamiento a través de la entrevista.

Lo que se va a necesitar

Establecimiento de la informacién que usuarios necesitaran a través de listas
selectivas (supeditadas a la elaboracion de expertos).

Lista bibliografica de los materiales con la informacién que necesitardn los
estudiantes de una escuela o las obras mas importantes o representativas de dicha
drea.

Utilidad del método:

Contar con una coleccion basica sobre un drea del conocimiento.

Cubrir las necesidades de informacion introductoria que tengan los usuarios en un
area especifica del conocimiento.

Método Delphi

Interaccién de un grupo de usuarios de una comunidad, a partir de un cuestionario
elaborado por un grupo de especialistas.

El incidente critico

Investigacion sobre algin hecho relevante y reciente del cual un sujeto puede hacer un
relato detallando los acontecimientos ocurridos.



Apoyado en la técnica del cuestionamiento.

Estudios de caso

e Descripcion de una situacion, analizada por un grupo de participantes, individual y
colectivamente.

e El caso puede ser un usuario, una comunidad de usuarios, una biblioteca, un centro
de documentacién, un grupo de bibliotecas especializadas.

e Busca comprender las razones por las cuales el sujeto se siente satisfecho con
respecto a sus necesidades.

Estilos de vida
Vision mas especifica de los integrantes de una comunidad, a través de encuestas.

Profundizacion en los habitos y costumbres cotidianos de los usuarios.

Estudios de comunidad

e Andlisis de las caracteristicas demograficas de un sector amplio de personas.
e Atributos y caracteristicas identificadas y correlacionadas con las necesidades de
informacion de un sector.
e Ejemplos de variables demograficas: edad, sexo, nivel educativo, nivel social, raza,
estado civil, actividad o profesion.
e Responde a las preguntas:
o ;Cuales son los asuntos de mayor interés de la comunidad?
o ;Cuiles son los asuntos que son mas discutidos en la comunidad?

Estudios de demanda

e Revision de datos cuantitativos de solicitudes de un documento.
e Anilisis adecuado del comportamiento informativo de los usuarios con relacion a
los tipos de fuentes utilizadas.

Anadalisis de citas y referencias

Establecimiento de necesidades de informacion que tiene una comunidad a partir de un
andlisis de citas y referencias.

Los anteriores métodos no son de aplicacion aislada y tampoco definen por si solos lo que
puede adoptarse como estrategia para satisfacer las necesidades de una comunidad, por lo
que se requiere de la consideracion de varios de ellos para establecer un plan a implementar
en la institucion.



De los anteriores métodos para investigar las necesidades de informacion, la Coordinacion
General del Sistema Bibliotecario en conjunto con la Unidad de Administracion de
Bibliotecas del Campus Celaya- Salvatierra, la Coordinaciéon de Servicios de Apoyo
Académico del Campus Guanajuato, la Coordinacion de la Unidad de Administraciéon de
Bibliotecas del Campus Irapuato Salamanca, 1a Unidad de Bibliotecas del Campus Ledn y la
Coordinacion de la Unidad de Servicios Bibliotecarios del Colegio del Nivel Medio Superior,
definieron como convenientes los siguientes:

Lo que se va a necesitar
Método Delphi

Estudio de demanda

Anadlisis de citas y referencias

Dado que la naturaleza de los recursos de informacion determina la manera en que se debe
proceder para identificar las necesidades de la comunidad, se establecen dos ejes del
Desarrollo de Colecciones:

a) Recursos de la Biblioteca Digital
b) Adquisicion por compra de libros en formato impreso

Recursos de la Biblioteca Digital

Respecto a los recursos electronicos a considerar para la Biblioteca Digital, se establecen
como convenientes los siguientes métodos:

Método Delphi

Considerando que este método contempla la interaccion de un grupo de usuarios de una
comunidad, a partir de un cuestionario elaborado por un grupo de especialistas, se propone
la consulta, a finales de 2017 y principios de 2018, de los recursos electrénicos a solicitar y
recomendar por las Coordinaciones de Programas Educativos y responsables de CA, a
responsables de dependencias administrativas y Secretarias Académicas de las entidades
académicas, de lo que se deba contemplar en los accesos de la Biblioteca Digital, siendo
responsabilidad de la Coordinacion General del Sistema Bibliotecario. Instancia que se
encargard de realizar una integracion de necesidades y de implementar los mecanismos para
la evaluacion de las posibilidades tales como estudios de mercado.

Andalisis de citas y referencias

En antecedente de la referencia del método como el establecimiento de necesidades de
informacion que tiene una comunidad a partir de un analisis de citas y referencias, se
propone una revision, a finales de 2017 y principios de 2018, de titulos de publicaciones
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periddicas citadas y referencias de la produccion cientifica institucional de manera que se
identifiquen aquellas fuentes que han sido necesarias para la investigacion, aunque no exista
una solicitud manifiesta de la necesidad.

Recursos  propuestos
por Coordinaciones de
PE y responsables de
CA, dependencias
administrativas y
secretarias académicas

Recursos identificados
por andlisis de citas y
referencias de la
produccion  cientifica
institucional

Estudios de demanda

—

—_—

Seleccion de titulos a

revisar en los recursos Seleccion de
actuales disponibles y en =™  recursos a
la oferta del mercado suscribir
editorial

De manera complementaria, se propone la revision de datos cuantitativos de solicitudes de
préstamo para el caso de materiales impresos, pero en cuanto a recursos digitales, se
realizard un andlisis adecuado del comportamiento informativo de los usuarios con relacion
a los tipos de documentos y registros consultados actualmente disponibles en la Biblioteca
Digital. Lo cual ademas permitira la verificacion de la consulta de los recursos vigentes, para

evaluar su continuidad.

Revision de estadisticas de consulta

de recursos digitales

——p Verificacion de consulta de
recursos actuales

Identificacion de tendencias de
consulta de informacion




Adquisicion por compra de libros en formato impreso

Respecto a los recursos en formato impreso, se contempla el método ‘Lo que se va a
necesitar’, el cual considera el establecimiento de la informaciéon que usuarios necesitaran
a través de listas selectivas, que, para el caso de una Institucion de Educacion Superior, se
refiere a listas bibliograficas de los materiales con informacion que necesitard la comunidad
universitaria. De esta manera, se busca que se desarrolle una coleccion basica para un
Programa Educativo o un drea del conocimiento, y asi atender las necesidades de
informacion que tengan los usuarios de una biblioteca.

En ese sentido, la revision de bibliografia descrita en los planes de estudio de los Programas
Educativos en sus diferentes estatus. Para el caso particular de la institucion, se contempla:

e Revision de bibliografia de las Unidades de Aprendizaje de Programas Educativos
operando bajo el Modelo Educativo

e Revision de bibliografia de cartas de Programas Educativos de Calidad

e Revision de bibliografia de catas de Programas Educativos atin no redisefiados bajo
el Modelo Educativo

Para ello, las fuentes de identificacion de los recursos de informacién necesarios, proceden
de los documentos denominados cartas descriptivas o unidades de aprendizaje.

FUENTES DE INFORMACION

BIBLIOGRAFICAS

OTRAS

Aguilar, Luis F. {2006}, Gobernanza y gestion publica, México,
Fondo de Cultura Econdmica.

Bresser-Pereira, Luiz Carlos (2004). et. al, Pelitica y Gestion
Plblica, México, Fondo de Cultura Economica, CLAD

Cabrero, Enrique [1995); Del administrador al gerente piblico;
México; Institute Hacional de Administracion Plblica.

Caldera, Alex Ricardo {2012); De la administracion a las politicas
publicas. Ensayos desde la ciencia politica.; Mésico: Universidad
de Guanajuato, Miguel Angel Perria.

Cejude, G., & fabaleta, D. (2009}, La calidad del gobiernc: una
definicién basada en atributos del ejercicio del poder. México:
Centro de Investigacion y Docencias Econdmicas.

Cereian, Ana y Eva Campos (2011), Gebilerns Ablerto: Alcance e
implicaciones, Espana, Fundacién ldeas.

C &

. Jose (2010}, Administracion POblica. Una Vision de
Estado, Méxicao: INAP

Cabrero Mendoza, Enrigue (2010}, Administracion Plblica. Siglo
X¥I Editores, Mexico.

Gracia Buiza Camacha, Miguel Angel Carmana Calvo, José
Manuel Saiz Carrasco (2010), Varios casos {5 practicas), Buenas
Practicas de Gestion en Administracion Piblica, Instituto
Andaluz de Tecnclogia (IAT)- Sevilla.

Parde, Maria del Carmen {2010} Administracion Poblica
Mexicana Siglo XX. Siglo XXI Editores, México.

Secretaria de Hacienda y Crédite Plblico (2009}, Sistema de
Evaluacion del Desempeno, Presidencia de la Replblica, Méxica.

Uvalle Berrones, Ricarde (2005). Perfil Contemporaneo de la
Administracién Piblica. Instituto de Administracion Poblica del

Ejemplo de bibliografia

Para ello, la Coordinacion General del Sistema Bibliotecario ha comenzado con la revision
de estos documentos para realizar un concentrado de toda la bibliografia contemplada en
Programas Educativos operando bajo el Modelo Educativo (MEUG), para facilitar la
busqueda de los titulos en las bibliotecas de adscripcion y atencion de dichos programas, y
asi localizar aquellas fuentes que atin no se tienen a disposicion de los usuarios:



NOMBRE DE LA UNIDAD DE

SEMESTRE CLAVE AUTOR TITULO EDITORIAL ISBN EDICION  ARO
Primera inscrip Comunicacin Oral SHLIO7004 Redaccidn sin dolor Plangta México 2010
Primera inscrip) Comunicacion Oral y Escrita SHLIO7004 Letourneau, Jocelyn La Caja de herramientas del joven investigadoriLa Carreta Medellin. Col. 2007
Primera inscrip Comunicacion Oral y Escrita [SHLIO700¢ | Lazano, Lucero Taller de lectura y redaccién: con enfogue por o Nueva Editorial Lucera México 2011
Primera inserip Comunicacion Oral y Escrita__|SHLIO7004 | Magueo, Ana Maria Lengua, aprendizaje y ensefianza, el enfague ¢l Limusa México 2006
Primera inserip| Comunicacion Oral y Escrita__|SHLIO7004 | MeMilan, Kathleen How to write essays & assignments Pearson Education New York 2011
Primera inserip] Comunicacion Oral y Escrita__|SHLIOZ00¢ | Wontes de Dca Sicila, Maria o Manual para escribir bier Edilorial Lectorum/ Editorial Otras Ingul México 2009
Primera inscrip{ Comunicacion Oral y Escrita | SHLIO7004 | Olivares Bari, Susana Margarit] Manual de publicaciones de la American Psych| Manual Modema 6xico 2010
Primera inscrip| Comunicacion Oral y Escrita | SHLIO700¢ | Palau, Juan Pedro Leclura y redaccion. 2 vols Edilorial Trillas México
Primera inscrip{ Comunicacion Oral y Escrita | SHLIOZ00¢ | Revilla de Coe, Santiago Gramatica espafiola moderna Ed. MoGraw-Hil
Primera inscrip| Comunicacidn Oral y Escrita SHLIO7004 Todarav. T. y Dugrat, O. Diccienario de las ciencias del lenguaje. Sigle XX| Editores México 1985
Primera inscrip| Comunicacin Oral y Escrila SHLIO7004 Vivaldi, Martin Cursa de redaceidn Ed. Paraninfo
Primera inscripl Comunicacin Oral y Escrila SHLIO7004 Zavala Ruiz, Roberto El libro y sus orillas: tipografia, originales, redad UNAM 1985
scripd Comunicacion Oral y Escrita | SHLIO7004 Traven, B. Canasta de cuentos ClA. General de Ediciones, S.A. México 1956
Tercera inscripd Debates Elicos Contemporaneod SHLIO7010 | Aristoteles Elica nicomaguea Porrua Miéxico 2000
Tercera inscripd Debates Elicos Contemporaneo] SHLIO7010 | Aristételes Woral a Eudema Espasa-Calpe Buengs Aires 1942
Tercera inscripd Debates Elicos Conternperanes] SHLIO7010 | Aristoteles Tratado del Alma Espass- Calpe Buenes Aires 1948
Tercera inserip] Debates Elicos Contemporaneod SHLIOZ010 | Cicertn, Marco Tuli Los oficios o los ceberes; de la vejez, de la ami] Porria México 1973
Tersera inserip] Debates Elicos Cos SHLIO7010 | Gicerdn, Marso Tulio Etica para cada dia Peninsula Barcelona 2000
Tercera inscrip] Debates Eticos Cor SHLIO7010 | Gicerdn, Marca Tulio Del supramo bien y del supremo mal Gredos Madrid 2002
Tercera inscrip{ Debates Eticos Cor SHLIO7010 | Aguino Tomas D veritale. Cueslién 21: sobre el bien Universidad de Navarra Pamplona 1585
Tercera inscrip] Debates Eticos Cor SHLIO7010 | Spinoza, Baruch Etica seqiin el arden geomélrice | Alanza Madrid 2013
Tercera inscrip] Debates Eticos Cor SHLID7010 | Hume, David Investigazion sabre el conosimientn humane: in| Tegnas Madrid 2007
i Debates Eticos Cor SHLIO7010 Kant, Immanuel Practical Philoscoh Cambridge University New York 1986
Debates Eticos Contemnporaneod SHLID7010 Schopenhauer, Arthur a. Parerga y Paralipomena: aforid lbdricas Madrid 1961
Debates Eticos Conternporaneod SHLIO7010 Hegel, Georg Withelm El sistema de la elicidad Nacional Madrid 1982
Debates Eticos Contemperdneo SHLIO7010 | Comisién Nacional de Derechd Declaracion universal de derechos humanos | Comisién Nacienal de Dereches Humal Méx 1995
Debates Eticos Contemperaneo SHLIO7010 __|ONU Deciaracion de los derechos de los nifios http (fwww.cas. org/dilespiDeclaraci%C 3%B3n %20de%20l0s % 20Derechos %20del % 20N %C3%B10% 1959
Debates Eticos Conternporaneo SHLIO7010 | Dworkin, Ronald Life’s dominicn: an argument about abortion, ed Vintage Books i Yor 1994
Debates Eticos Cor SHLIOZ010 | Butler, Juditn The Judith Butler Reader Blackwell Oxfoord 2004
Debates Eticos Cor SHLIO7010 | Estevez Lopez. Ariadna Los derechos humanos en las cencias sociales| FLAGSO : UNAM, Gentro de Investigad México 2010
Debates Eticos Cor SHLIO7010 | Méxion Suprema Gorle de Jusi Dignidad humana, derecho a a vida y derecha {Suprema Corle de Juslicia de la Naca] México 2013
Debates Eticos Cor SHLIO7010 | Soriano Flores, Jesis Derechos humanos y bioélica: textos basicos fa de los Derechos Humand Ledn, Gio. 2013
Debates Eticos Cor SHLIO7010 | Valcarce, Amelia Etica para un mundo global Temas de hoy adrid 2002

Ejemplo de tabla de revisién de bibliografia

Este formato permite realizar la indicacion de los datos de:

(In)Disponibilidad en la biblioteca
Clasificacion
Numero de copias
Observaciones derivadas de la revisiéon

Campos de revision de la bibliografia

Actualmente la Coordinacion General del Sistema Bibliotecario ha comenzado con la
revision de la bibliografia en las Unidades de Aprendizaje de Programas Educativos que se




encuentran operando bajo el Modelo Educativo. Los programas revisados y en revision son
los siguientes:

Campus Celaya Salvatierra

DIVISION PROGRAMA

LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL

LICENCIATURA EN ENFERMERIA Y OBSTETRICIA (NO
ESCOLARIZADA)

DIVISION DE CIENCIAS DE | MAESTRIA EN CIENCIAS DE ENFERMERIA
LA SALUD E INGENIERIAS

ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA EN CUIDADOS INTENSIVOS

ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA PEDIATRICA

ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA MEDICO QUIRURGICA

LICENCIATURA EN AGRONEGOCIOS (NO ESCOLARIZADA)

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE NEGOCIOS (NO

DIVISION DE CIENCIAS ESCOLARIZADA)

SOCIALES Y
ADMINISTRATIVAS

LICENCIATURA EN CONTADOR PUBLICO

MAESTRIA EN ESTUDIOS SOCIALES Y CULTURALES

MAESTRIA EN ESTUDIOS EMPRESARIALES

Campus Guanajuato

DIVISION PROGRAMA
DIVISION DE MAESTRIA EN PLANEAMIENTO URBANO REGIONAL
ARQUITECTURA, ARTE Y
DISENO MAESTRIA EN RESTAURACION DE SITIOS Y MONUMENTOS
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LICENCIATURA EN ARTES VISUALES

DIVISION DE CIENCIAS
ECONOMICO
ADMINISTRATIVAS

LICENCIATURA EN CONTADOR PUBLICO

LICENCIATURA EN COMERCIO INTERNACIONAL

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE RECURSOS
TURISTICOS

MAESTRIA EN DESARROLLO ORGANIZACIONAL

LICENCIATURA EN RELACIONES INDUSTRIALES

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE LA CALIDAD Y LA
PRODUCTIVIDAD

LICENCIATURA EN SISTEMAS DE INFORMACION
ADMINISTRATIVA

LICENCIATURA EN ECONOMIA

DIVISION DE CIENCIAS
NATURALES Y EXACTAS

DOCTORADO EN CIENCIAS INGENIERIA QUIMICA

MAESTRIA EN INGENIERIA QUIMICA (INTEGRACION DE
PROCESOS)

MAESTRIA EN GESTION E INNOVACION TECNOLOGICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA QUIMICA

LICENCIATURA EN QUIMICO FARMACEUTICO BIOLOGO

LICENCIATURA EN QUIMICA

LICENCIATURA EN BIOLOGIA EXPERIMENTAL

MAESTRIA EN CIENCIAS (ASTROFISICA)

DIVISION DE CIENCIAS
SOCIALES Y
HUMANIDADES

DOCTORADO EN HISTORIA

LICENCIATURA EN LETRAS ESPANOLAS

MAESTRIA EN LINGUISTICA APLICADA A LA ENSENANZA
DEL INGLES

LICENCIATURA EN DERECHO

11




DIVISION DE DERECHO,
POLITICA Y GOBIERNO

MAESTRIA EN ANALISIS POLITICO

MAESTRIA EN GESTION, DESARROLLO Y GOBIERNO

MAESTRIA INTERINSTITUCIONAL EN DERECHOS HUMANOS

DOCTORADO EN ESTUDIOS JURIDICOS, POLITICOS Y DE
GOBIERNO

DIVISION DE
INGENIERIAS

LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL

LICENCIATURA EN INGENIERIA AMBIENTAL

LICENCIATURA EN INGENIERIA DE MINAS

LICENCIATURA EN INGENIERIA METALURGICA

LICENCIATURA DE INGENIERO GEOLOGO

MAESTRIA EN CIENCIAS DEL AGUA

LICENCIATURA EN INGENIERIA HIDRAULICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA GEOMATICA

Campus Irapuato Salamanca

DIVISION

PROGRAMA

DIVISION DE CIENCIAS DE
LA VIDA

LICENCIATURA EN MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

LICENCIATURA EN INGENIERIA EN ALIMENTOS

LICENCIATURA EN INGENIERIA EN AGRONOMIA

LICENCIATURA EN INGENIERIA MECANICA AGRICOLA

ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA PEDIATRICA

ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA MEDICO QUIRURGICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA EN ENERGIAS RENOVABLES
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LICENCIATURA EN INGENIERTA AMBIENTAL

LICENCIATURA EN ENFERMERIA Y OBSTETRICIA (NO
ESCOLARIZADA)

MAESTRIA EN AGRICULTURA PROTEGIDA

DOCTORADO EN BIOCIENCIAS

DIVISION DE
INGENIERIAS

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE TECNOLOGIAS

MAESTRIA EN INGENIERIA ELECTRONICA APLICADA

ESPECIALIDAD EN DESARROLLO DE NUEVAS EMPRESAS DE
BASE TECNOLOGICA, modalidad no escolarizada

LICENCIATURA EN INGENIERIA MECANICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA ELECTRICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA EN COMUNICACIONES Y
ELECTRONICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA EN MECATRONICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES

LICENCIATURA EN GESTION EMPRESARIAL

LICENCIATURA EN ARTES DIGITALES

Campus Leon

DIVISION

PROGRAMA

DIVISION DE CIENCIAS
DE LA SALUD

ESPECIALIDAD EN UROLOGIA

ESPECIALIDAD EN MEDICINA DE URGENCIAS

ESPECIALIDAD EN ANESTESIOLOGIA

ESPECIALIDAD EN CIRUGIA GENERAL
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ESPECIALIDAD EN MEDICINA INTERNA

ESPECIALIDAD EN MEDICINA FAMILIAR

ESPECIALIDAD EN PEDIATRIA

ESPECIALIDAD EN OTORRINOLARINGOLOGIA Y CIRUGIA DE
CABEZA'Y CUELLO

ESPECIALIDAD EN NEONATOLOGIA

ESPECIALIDAD EN MEDICINA DEL TRABAJO Y AMBIENTAL

ESPECIALIDAD EN IMANGENOLOGIA DIAGNOSTICA Y
TERAPEUTICA

ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA EN CUIDADOS INTENSIVOS

ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA PEDIATRICA

ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA MEDICO QUIRURGICA

DIVISION DE CIENCIAS E
INGENIERIAS

LICENCIATURA EN INGENIERIA QUIMICA SUSTENTABLE

MAESTRIA EN CIENCIAS APLICADAS

LICENCIATURA EN FISICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA FiSICA

LICENCIATURA EN INGENIERIA BIOMEDICA

DIVISION DE CIENCIAS
SOCIALES Y
HUMANIDADES

LICENCIATURA EN TRABAJO SOCIAL

LICENCIATURA EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

LICENCIATURA EN SOCIOLOGIA

LICENCIATURA EN CIENCIA POLITICA Y ADMINISTRACION
PUBLICA

LICENCIATURA EN DESARROLLO Y GESTION DEL
TERRITORIO

Colegio del Nivel Medio Superior
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DIVISION PROGRAMA

ESCUELA DE NIVEL MEDIO SUPERIOR
GUANAJUATO

BACHILLERATO BIVALENTE

ESCUELA DE NIVEL MEDIO SUPERIOR
SALAMANCA

BACHILLERATO BIVALENTE

ESCUELA DE NIVEL MEDIO SUPERIOR CENTRO
HISTORICO LEON

BACHILLERATO BIVALENTE

ESCUELA DE NIVEL MEDIO SUPERIOR LEON BACHILLERATO BIVALENTE

También se contempla la revision del resto de los Programas Educativos que no estan
operando bajo el Modelo Educativo. Sin embargo, se establece una prioridad de atencion
para los que si lo estan. A través de esta revision, se busca realizar una contribucion a la
atencion de las necesidades de informacion de los usuarios y a los procesos de evaluacion
y acreditacion de Programas Educativos a favor de la calidad de estos.

De esta manera se establece que, para la planificacion de la evaluacion de la bibliografia a
considerar para los procesos de adquisicidn, se tomara como guia:

Identificacion de titulos que se encuentran en el catdlogo bibliografico institucional
en la biblioteca a 1a que corresponde el Programa Educativo.

Identificacion de titulos de las UDAs que faltan en la biblioteca.

Entrega de listados revisado a campus para su verificacion en existencias, para
confirmacion de existencia.

Verificacion de disponibilidad en el mercado editorial de titulos requeridos.

Conformacion de sugerencias para solicitudes de adquisicion a la entidad académica
para su confirmacion.
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Criterios de Desarrollo de Colecciones

DEFINICIONES

Adquisicion: proceso mediante el cual la biblioteca obtiene el material documental. Debe
tener definidas las formas de adquisicion, tales como compra, canje, donacion y depdsito
legal.

Canje: procedimiento de adquisicion que suscribe un convenio para obtener libros de otras
bibliotecas, instituciones u organizaciones, mediante el intercambio de sus
propias publicaciones u otros materiales bibliograficos.

Comité Técnico: se conformard por un grupo provisional de las Coordinaciones de
Servicios de Apoyo Académico, de la Unidad de Administracion de Bibliotecas de los
Campus y CNMS para tratar los temas de seleccion, adquisicion, descarte y evaluacion.

Conservacion: comprende los planes y practicas especificas, relativos a la proteccion de los
materiales de archivos y bibliotecas frente al deterioro, dafios y abandono, incluyendo los
métodos y técnicas desarrollados por el personal técnico.

Deposito Legal: requisito legal de propiedad intelectual segin el cual uno o mas ejemplares
de una publicacion deben entregarse al organismo o biblioteca designada para ese efecto.

Desarrollo de Colecciones: tiene como objetivo principal contribuir al enriquecimiento del
acervo documental universitario. Esta es una de las actividades que se encarga de proveer
los materiales, mediante un programa que contempla aspectos tales como la seleccion,
conservacion y actualizacion del acervo; involucra ademis los procesos de descarte,
revision continua a fin de incorporar lo nuevo, detectar lo necesario y desechar lo obsoleto
y sobre todo mejorar los servicios de acuerdo con las nuevas situaciones.

Descarte: consiste en la evaluacion critica de la coleccion con el proposito de retirar los
libros que, por su obsolescencia, deterioro por el uso o por agentes naturales, entre otras
causas, no cumplen con una funcién de utilidad para los usuarios de la biblioteca.

Donacion: cesion gratuita de un documento o conjunto de documentos y una forma de
adquisicion gratuita en las bibliotecas.

Evaluacion: conjunto de estudios y operaciones que la biblioteca lleva a cabo para
comprobar hasta qué punto la coleccién que ofrece responde a las necesidades de sus
principales grupos de usuarios.
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Obras de Referencia: son obras de consulta rapida, inmediata, de informacién auténoma
y precisa.

Preservacion: comprende todas las actividades econdmicas y administrativas, que incluyen
el deposito y la instalacion de los materiales, la formacion del personal, los planes de accidn,
los métodos y técnicas referentes a la proteccion de los materiales de archivos y bibliotecas
y a la informacion contenida en los mismos.

Restauracion: comprende las técnicas y conocimientos utilizados por el personal técnico
responsable de reparar los dafios causados por el uso, el tiempo y otros factores en los
materiales de archivos y bibliotecas.

Seleccion: proceso mediante el cual se decide qué documentos se incorporan a la coleccion
y cudles no. La seleccion es ante todo un trabajo intelectual que requiere una soélida
formacion cultural y, en ciertos casos, una especializacion cientifica.

INTRODUCCION

Los criterios se realizan tomando en consideracion los programas educativos y las
colecciones existentes en las distintas bibliotecas de la Universidad de Guanajuato, asi como
en las necesidades informacionales de la comunidad universitaria.

Universidad de Guanajuato

Mision: En la Universidad, en un ambiente abierto a la libre discusion de las ideas, se
procurard la formacion integral de las personas y la blusqueda de la verdad, para la
construccion de una sociedad libre, justa, democratica, equitativa, con sentido humanista y
conciencia social. En ella regirdn los principios de libertad de catedra, libre investigacion y
compromiso social y prevalecera el espiritu critico, pluralista, creativo y participativo.

Vision: En el ano 2020, la Universidad de Guanajuato es reconocida como una de las 100
mejores instituciones del mundo, para lo cual deberi caracterizarse, en ese afo, por poseer
el siguiente conjunto de atributos:

1. Se somete en forma permanente a un programa riguroso de evaluacion y
autoevaluacion que sirve de base a su planeacion estratégica y a la consolidacion
de su proyecto académico y social.
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2. Esuna instituciéon incluyente, participativa y mantiene sélidos vinculos con la
sociedad.

3. Establece alianzas y redes de colaboracion para enriquecer sus procesos, productos
y Servicios.

4. Cuenta con una estructura organica consolidada, que se basa en una normatividad
actualizada, asi como con entidades académicas que contribuyen al cumplimiento
de la mision institucional y al desarrollo sustentable del municipio y la region en la
que se ubican.

5. Mantiene una intensa colaboracién entre campus, divisiones, departamentos,
escuelas y CA en la atencién a problemas de relevancia regional, nacional o
internacional.

6. Cuenta con un Subsistema de Educacion Media Superior que proporciona sélida
formacion a sus estudiantes, se integra al Sistema Nacional de Bachillerato, y
fortalece su compromiso social.

7. Esreconocida como un polo de formacion e innovacion cientifica y tecnologica
que contribuye al avance del conocimiento y al desarrollo social y econdémico.

8. Fomenta el uso de idiomas distintos al espafiol en los programas académicos y
otras actividades, en razon del incremento de la experiencia intercultural, el
intercambio académico y 1a movilidad estudiantil.

9. Cuenta con un Modelo Educativo centrado en el aprendizaje de los estudiantes,
que promueve la formacion integral, asi como el desarrollo de competencias en el
Nivel Medio Superior y la Licenciatura, aplicando diversas teorias pedagogicas y
procedimientos didicticos de avanzada.

10. Cuenta con una oferta educativa diversificada que atiende con equidad,
pertinencia, calidad y eficiencia a la comunidad estudiantil.

11. Ofrece un conjunto de modalidades de educacion continua para la formacion
integral y la actualizaciéon constante de estudiantes, egresados y profesionales.

12. Desarrolla un programa cultural que atiende e involucra a la comunidad
universitaria y a la sociedad, con proyeccion estatal, nacional e internacional.

13. Cuenta con una planta académica reconocida por su excelencia, que trabaja
activamente para lograr la calidad y permanente actualizacion de los programas
educativos en los que participa.

14. Desarrolla un programa permanente de ampliacion, renovacion y mejoramiento de
la infraestructura y el equipamiento requeridos para el desarrollo de sus programas
educativos y sus actividades institucionales.

15. Posee un sistema de gestion de la calidad que asegura el cumplimiento de las
funciones sustantivas, la rendicion oportuna de cuentas y una administracion mas
eficiente y flexible.

Sistema Bibliotecario de la Universidad de Guanajuato

El Sistema Bibliotecario se compone de 39 bibliotecas ubicadas en los once municipios
donde la Universidad de Guanajuato tiene presencia en el estado. Como parte de la
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organizacion administrativa y académica, las bibliotecas estin adscritas a la Rectoria

General, los cuatro Campus y el Colegio del Nivel Medio Superior.

De las atribuciones del Sistema Bibliotecario:

I.  Identificar, planear, realizar y promover estrategias de apoyo en recursos de
informacion documental para los diversos programas educativo de la institucion.

II.  Entablar colaboracién con instancias internas y externas de la institucion para
propiciar el desarrollo de sus bibliotecas, su personal bibliotecario y la
disponibilidad de sus recursos documentales.

III.  Organizar y describir los recursos de informacion para contar con instrumentos de
consulta eficaces y de calidad.

IV.  Prestar servicios bibliotecarios modernos y de calidad que contribuyan a los
procesos de aprendizaje y formacion de los usuarios, asi como a la generacion del
conocimiento.

V.  Establecer mecanismos de comunicacion abiertos y constantes con usuarios.

VI.  Propiciar la disponibilidad de documentos en distintos soportes, acordes a las

necesidades de informacion de los usuarios.
VII.  Procurar las condiciones para el desarrollo de las habilidades en el manejo de las
tecnologias de informacion y recursos informativos.
VIII.  Fomentar el resguardo, organizacion y disponibilidad de la produccion cientifica de
la institucion.
IX. Promover el libre acceso a la informacién como parte de su funcién social.
X.  Plantear proyectos de desarrollo para el Sistema Bibliotecario.
XI.  Gestionar la seleccidon, actualizacién y acopio de todos aquellos recursos
informativos pertinentes a las funciones esenciales de la Institucion.
Especializacion del Acervo
CAMPUS | CODIGO BIBLIOTECA ACERVO
Campus C460 Biblioteca del Campus Administracion.
Celaya Celaya Salvatierra Sede )
Salvatierra Juan Pablo Mercadotecnia.
C461 Biblioteca del Campus Enfermeria y Obstetricia.
Celaya Salvatierra Sede s
Mutualismo Salud Publica.
SLV476 Biblioteca del Campus Ingenieria Agroindustrial.
Celaya Salvatierra Sede
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Salvatierra.

Agronegocios y Estudio Regional.

Campus
Guanajuato

G426 Biblioteca del Astronomia.
Departamento de L.
Astronomia. Fisica.

G401 Biblioteca “Diego Rivera”, | Ambiental.
Sede Belén. .

G400 Arquitectura.

G420 Ingenieria Civil.

Geomatica e Hidraulica.

G405 Biblioteca “Luis Rius” de la | Filosofia.
Division de Ciencias .

Sociales y Humanidades Literatura.
Sede Valenciana Historia.

G402 Biblioteca Sede Marfil. Administracién.

G413 Economia.

G414 Turismo.

G418 Musica.

G419 Artes.

G427

G425 Biblioteca del Centro de Historia.
Estudios y Acciones parael | _. lologt
Desarrollo Social y Humano Filologia.

Filosofia.
Literatura.
Bioética.

G404 Biblioteca “Manuel Administracién Puablica.
Cervantes” de la Division L i
de Derecho, Politica y Ciencia Politica.
Gobierno Derecho.

G412 Biblioteca “Dr. Latapi Sarre” | Educacion.

de la Division de Ciencias
Sociales y Humanidades
Sede Yerbabuena.

Investigacion Educativa.

Psicologia de la Educacion.
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G415 Biblioteca del Disefio de Interiores.
Departamento de Disefo. . ”
Disefio Grafico.
G410 Biblioteca”Ing. Alvaro Quimica Analitica.
Garcia Torres” de la ,
Division de Ciencias Energia Solar.
Naturgles y Exactas, Sede Electroquimica.
Pueblito de Rocha.
G421 Biblioteca “Paula Webb” del | Lenguas.
Departamento de Lenguas.
G408 Biblioteca “Ing. Jests Garcia | Geologia.
Trujillo” de la Division de .y o
Ingenierias, Sede San Ingenieria de Minas.
Matias. Metalurgia.
G403 Biblioteca “Dr. J. de Jests Quimica e Ingenieria Quimica.
Garcia Soto” de la Division .
G409 de Ciencias Naturales y Farmacia.
G411 Exactas, Sede Noria Alta. Biologia.
G417 Enfermeria.
Campus 1430 Biblioteca de la Division de | Ingenieria en Alimentos.
Irapuato Ciencias de la Vida, ,
Salamanca. Complejo 1. Agronomia.
Fitotécnia.
Zootecnia.
Veterinaria.
1433 Biblioteca de la Division de | Enfermeria General.
Ciencias de la Vida, 1 .
Complejo 2. Salud Publica.
Quirtrgica.
Farmacologia.
S450 Biblioteca de la Division de | Ingenieria Mecénica.

Ingenieria, Sede Salamanca.

Eléctrica.
Electronica.

Mecatronica.
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Sistemas Computacionales.
Artes Digitales.

Gestion Empresarial.

Y504 Biblioteca de la Division de | Ingenieria Mecanica.
Ingenieria, Sede Yuriria. L
Eléctrica.
Electronica.
Mecatronica.

Sistemas Computacionales.
Gestion Empresarial.

Ensefianza del Idioma Inglés.

Campus Leon | 1440 Biblioteca de la Division de | Medicina General y Especialidades
o Salud, Sede Centro. Médicas.

Medicina del Trabajo y Deporte.

1442 Biblioteca del Ciencias Médicas.
Departamento de Ciencias
Médicas.
L440 Biblioteca de la Division de | Actividad Fisica y Salud.
Salud Sede San Carlos. i .
L441 Enfermeria y Obstetricia.
1443 Nutricion.
1445 Medicina.
Psicologia.

Terapia Fisica. y Rehabilitacion.

L447 Biblioteca de la Division de | Fisica.

Ciencias e Ingenierias. L.
Matematicas.

Ingenieria Quimica y Biomédica.

1448 Biblioteca del Cultura y Artes.
Departamento de Estudios
Culturales.

1.449 Biblioteca de la Division de | Administracion Pablica.

Ciencias Sociales y
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G492 Humanidades, Sede San Antropologia.
Carlos. .
Desarrollo Regional.
Sociologia.
Trabajo Social.
Colegio del G407 Escuela del Nivel Medio Acervo General.
Nivel Medio Superior de Guanajuato.
Superior Consulta.
G496 Escuela del Nivel Medio Acervo General.
Superior de Moroleon.
Consulta.
1432 Escuela del Nivel Medio Acervo General.
Superior de Irapuato
Consulta.
L444 Escuela del Nivel Medio Acervo General.
Superior de Le6n
Consulta.
L446 Escuela del Nivel Medio Acervo General.
Superior de Le6n. Centro
Historico. Consulta.
P485 Escuela del Nivel Medio Temas Generales para el Nivel
Superior de Pénjamo. Medio Superior.
C462 Escuela del Nivel Medio Bachillerato de Nivel Medio.
Superior de Celaya.
S1470 Escuela del Nivel Medio Temas Generales para el Nivel
Superior de Silao. Medio Superior.
SLP480 Escuela del Nivel Medio Temas Generales para el Nivel
Superior de San Luis de la Medio Superior.
Paz.
SLLV475 Escuela del Nivel Medio Temas Generales para el Nivel
Superior de Salvatierra. Medio Superior.
S451 Escuela del Nivel Medio Temas Generales para el Nivel

Superior de Salamanca.

Medio Superior.
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Colecciones Departamento de
Matematicas

Centro Interdisciplinario
del Noreste

JUSTIFICACION

La biblioteca universitaria es clave en el apoyo de dos funciones sustantivas: la docencia, y
la investigaciéon o creacion del conocimiento. Y es mediante las fuentes de informacion
necesarias para estas funciones, que los servicios bibliotecarios tienen su razon de ser.

De no contar con bibliografia actualizada y diversa (tanto en editoriales, autores e idiomas),
se corre el riesgo de que los estudiantes dispongan tnicamente de bibliografia limitada y
obsoleta, lo cual obstaculiza sus procesos de aprendizaje. Ademas, destaca la importancia
de la actualizacion en areas del conocimiento como, por ejemplo, las ingenierias, ciencias
naturales y exactas, salud, cuyo avance es de mayor rapidez y de menor vigencia. De esta
manera, contar con bibliografia actualizada, suficiente, pertinente y de calidad, permite el
desarrollo de los procesos de aprendizaje, la investigacion y el desarrollo cientifico,
tecnologico y de innovacion. Y para concretar la consulta de estas obras mediante el
servicio de préstamo externo de estas fuentes, es necesario contar con la infraestructura
para el control y organizacion de los acervos, y la renovacion del equipo de computo en la
medida de lo necesario.

OBJETIVO

El objetivo primordial de los Criterios de Desarrollo de Colecciones es la de apoyar las
funciones académicas de la Universidad de Guanajuato por medio del suministro de
material documental suficiente en calidad y cantidad, manteniendo un equilibrio entre los
diferentes recursos fisicos y virtuales, acorde a las necesidades de la comunidad
universitaria.

ALCANCE
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Los siguientes criterios incluye a Biblioteca Central y las bibliotecas de los Campus y/o
Divisiones con excepcion de la Biblioteca “Armando Olivares Carrillo” que es de caracter

histérico.

Estos Criterios de Desarrollo de Colecciones se revisaran al afio de su implementacion para
efectos de mejora y en lo sucesivo cada 2 afos.

CRITERIOS DE SELECCION

Una de las funciones mas importantes en el Desarrollo de Colecciones es la seleccion de
material, la que permitird asegurar la adquisicion de material de calidad.

Participantes para la seleccion de material: Coordinacion General del Sistema Bibliotecario,
Coordinaciones de Servicios de Apoyo Académico, de la Unidad de Administracion de
Bibliotecas de los Campus y CNMS.

Contenido
Tematico

Superior

-Material documental basico requerido en los programas
educativos.

-Material documental complementario requerido en los
programas educativos.

-Material documental especializado para las diferentes areas
de investigacion.

-Obras de Consulta que sirvan como apoyo a los programas
educativos. (diccionarios, enciclopedias, entre otras obras de
referencia), pueden ser especializadas o generales.

-Material documental de fomento a la lectura y expresion de
la cultura.

Medio
Superior

-Material documental requerido en los planes de estudio.

-Obras de Consulta que sirvan como apoyo a los planes de
estudio (diccionarios, enciclopedias entre otras obras de
referencia), pueden ser especializadas o generales.

-Material documental de fomento a la lectura y expresion de
la cultura.

Cantidad
de
Ejemplares

Superior

-La cantidad de ejemplares dependerd de la cantidad de
alumnos inscritos, o a la demanda de uso, pero por regla
general se consideraran los siguientes criterios:

-3 ejemplares minimo para material documental bésico, en
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Medio

Superior

cuanto a libros.

-1 a 2 ejemplares para material documental complementario,
de investigacion, obras de consulta y material de fomento a la
cultura.

-Se evitara la duplicidad innecesaria.

-Se considerard material de alta demanda, aquel que sea muy
solicitado en el modulo de circulacién por la comunidad
universitaria en el transcurso de los semestres, asi como el de
interés continuo por parte de los docentes para adquirirlo
para la coleccion (considerando ntiimero de estudiantes por
materia y plan de estudios). Para lo cual podrin adquirirse
una mayor cantidad de ejemplares.

Fecha de
Publicacion

Superior

Medio
Superior

-Se valorara la fecha de publicacién del material documental
de acuerdo con su drea tematica.

-Se tomaridn 5 anos para el material relacionado con las
Ciencias Sociales y Humanidades, con excepcion de filosofia,
historia y literatura.

-En cuanto al material relacionado con las Ciencias Exactas,
se tomara 3 anos.

-Por criterio general se recomienda adquirir la edicion mas
reciente del titulo, pero en casos especiales especificar la
edicion requerida.

Tipo de
Material

Superior

Medio
Superior

-Monografias impresas y electrdonicas.

-Tesis producidas por la Universidad, asi como de Escuelas
Incorporadas.

-Bases de datos.

-Publicaciones periodicas.

-Material audiovisual, como DVD vy discos compactos que la
informacion no se encuentre en recursos digitales.

-Mapas.

Idiomas

Superior

-E1 idioma basico de la coleccion son el espafiol
principalmente, seguido del inglés.

-También se puede considerar la adquisicion de material en
francés e italiano, segin el material documental solicitado en
algunos de los planes de estudio.

Medio
Superior

-El idioma bdsico de la coleccion es el espafiol.

-En el caso excepcional del programa Bivalente del NMS se
considerara el idioma inglés y japonés.

Lenguas

En el caso excepcional de la “Biblioteca Paula Webb” del
Departamento de Lenguas se puede considerar la compra de
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material en:
Aleman

Braille

Chino Mandarin
Coreano
Francés

Italiano

Japonés

Nahuatl
Portugués

Ruso

Limitantes
dela
Coleccion

Superior

Medio
Superior

-Material documental que sea obsoleto a los nuevos planes de
estudio de modelo educativo.

-Material documental de contenido sexual que no tenga fines
académicos, cientifico o culturales.

-Material documental publicitario de contenido religioso que
se use con la finalidad de conseguir seguidores o adeptos.

-Material documental de contenido infantil que no tenga un
interés académico, cientifico o cultural para los temas de una
coleccion. Queda exenta de esta limitante la coleccion infantil
de la Biblioteca Central.

-Material propagandistico que promueva ideologias politicas,
que no sea con fines de analisis académicos.

Calidad

Superior

Medio
Superior

Material documental que responda a los criterios de calidad
cientifica, académica o artistica:

-Editoriales reconocidas y especializadas.

-Autores de reputacion, con autoridad y competencia,
asi como fundamentales para la materia.
-Instituciones reconocidas.

-Revision por pares.

Soporte

Superior

Medio
Superior

-Se dard preferencia a los libros con portadas de pasta blanda.

-Las publicaciones periodicas solo se adquiriran en formato
electronico, cuando estén disponibles.

-Discos compactos para musica.
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-DVD para peliculas.
-Modelos (realia).

ADQUISICION

La compra de material bibliografico y recursos electronicos estard a cargo de la
Coordinacion General del Sistema Bibliotecario.

Las Secretarias Académicas de las distintas Divisiones de los Campus y del CNMS, en
colaboracion con las Coordinaciones de Servicios de Apoyo Académico, de la Unidad de
Administracion de Bibliotecas de los Campus y CNMS seran responsables de enviar en
tiempo el formato de solicitud bibliografica para la compra de su material bibliografico.

En la seleccion de nuevas adquisiciones, se debera tener en consideracion:

1.

2.

5.

6.

Existencias de bibliografia basica y complementaria de los programas
educativos vigentes, asi como de los de nueva creacion.

La importancia de contar con obras de consulta; diccionarios y enciclopedias
generales y especializadas, directorios, atlas, bibliografias, etc.

La necesidad de realizar un andlisis del acervo actual, para identificar areas
y temas oportunos de desarrollar en apoyo a los programas educativos y
cuerpos académicos de atencion.

Las sugerencias de bibliografia que realicen los profesores y alumnos, asi
como personal bibliotecario.

Las novedades que en el mercado editorial surjan y que representen una
actualizacion y enriquecimiento al acervo existente.

Los materiales que apoyen la lectura de los usuarios.

Las solicitudes de adquisicion se coordinaran por las Secretarias Académicas.

Compra

La compra de material documental se realiza a partir de los procedimientos definidos en los
Lineamientos de los Procedimientos de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
de la Universidad de Guanajuato para el ejercicio fiscal vigente.
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La Coordinacion del Sistema Bibliotecario realizard un programa de adquisiciones anual
de acuerdo con las asignaciones presupuestales de las entidades académicas.

- Formato: formato actual de solicitud de bibliografia con la informacion solicitada
para la solicitud de compra.

- Proveedores: los registrados en el sistema de pagos y/o padrdén de la Universidad
de Guanajuato que se rijan bajo las normas de la Unidad de Adquisiciones y Servicios
de Apoyo.

Canje

Se basa en la reciprocidad en el que las instituciones participantes intercambian sus
respectivas publicaciones. Es una buena fuente para adquirir material que se escapa a los
canales habituales de distribuciéon editorial y para difundir las publicaciones de la
Universidad.

- Convenio con los diferentes editores de la Universidad de Guanajuato para solicitar
publicaciones con el proposito de realizar el canje.

- Solicitud de convenios con diferentes instituciones académicas que se ajusten a las
necesidades de material documental para la comunidad universitaria.

Criterios del convenio de canje:

- Intercambio equitativo.

- Los gastos de envi6 serdn asumidos por cada institucion.

- El incumplimiento de una de las instituciones suspende el envié hasta hacer
efectivas las reclamaciones.

Donacion

La donacion es la cesion gratuita de un documento o conjunto de documentos y una forma
de adquisicion gratuita en las bibliotecas.

Autoridades para donaciones:
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Autoridades para solicitar, aceptar y validar donaciones: Coordinaciéon General del
Sistema Bibliotecario, Coordinaciones de Servicios de Apoyo Académico, de las
Unidades de Administracion de Bibliotecas de los Campus y CNMS.

Criterios para aceptar donaciones:

Se sugerira a los donadores el llenado del formato de entrega recepcion de material
documental para que la biblioteca pueda seleccionar los materiales documentales de
su interés.

Se valorara que la tematica del material documental tenga relaciéon con el de la
biblioteca que lo recibe, en caso de no ser asi, la biblioteca se reserva el derecho de
enviarlo a las bibliotecas del Sistema Bibliotecario donde pueda ser de utilidad.
Unicamente se aceptara material documental de actualidad, asi como de posible
interés a la comunidad universitaria. No se aceptaran documentos en soportes
obsoletos o que estén gratuitos en linea (casetes, VHS, etc.).

En caso de que el material se encuentre duplicado solo se recibird en caso de tener
una alta demanda por los usuarios.

Solamente se aceptara material documental en buen estado. No se aceptard material
documental incompleto, estropeado, mal encuadernado, con humedad, o con
cualquier agente biologico que pueda estropear la coleccion de la biblioteca.

El material documental permanecerd en cuarentena mientras es revisado por los
responsables del Campus y/o Division que lo reciban.

No se aceptaran fotocopias, ni copias grabadas de ningtin material.

Exclusivamente se recibira material documental dafiado o duplicado en caso de que
por su antigliedad o valor cultural pueda ser de relevancia para la Universidad de
Guanajuato.

La biblioteca se reserva el derecho de aceptar o rechazar la donacion.

En cuanto la donacion haya sido aceptada por la biblioteca, los materiales pasan a
ser propiedad de la misma y esta tiene la facultad de disponer de ellos como mejor
le convenga.

Reconocimiento de la donacidn:

Se enviard o entregard una carta de agradecimiento de la donacion.
Para donaciones considerables, valiosas o significativas, debe de existir un convenio
formal de donacion.

Depdsito Legal

Es una norma juridica por medio de la cual se obligan a personas fisicas y morales que se
dediquen a la produccién de material documental a hacer la entrega de cierto nimero de
ejemplares a las bibliotecas depositarias.
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Segtin la UNESCO su principal objetivo es el de acumular y preservar una coleccion nacional
de materiales que contienen una biblioteca para su consulta.

En el caso particular de la Universidad de Guanajuato su principal objetivo es recopilar y
resguardar el patrimonio cultural e intelectual de la institucién con el fin de ponerlo a
disposicion de la comunidad universitaria.

- Entrega de 2 ejemplares de material documental publicado o coeditado por la
Universidad de Guanajuato a su Biblioteca Central.

- Entrega de 2 ejemplares de material documental publicado o coeditado por la
Universidad de Guanajuato a la biblioteca del Campus y/o Division.

- Deposito de produccion documental institucional en formato digital conforme a los
criterios del Repositorio Institucional.

- El envio o entrega del material se tiene que hacer a mds tardar en los 30 dias
naturales siguientes a su publicacion, al drea correspondiente segln sea el caso.

PRESERVACION Y CONSERVACION

La biblioteca debe asegurar un entorno adecuado para la preservacion y conservacion de
los materiales documentales.

- Se llevara un control 6ptimo de circulacion con la intencién de reducir pérdidas.

- Serealizara un inventario cada semestre para detectar pérdidas, y poder trabajar en
la actualizacion del catdlogo y en la probable adquisicién del material perdido.

- Se convertira el material atil para los planes de estudio a nuevos formatos con la
intencion de no perder informacion (discos compactos, casetes, VHS, etc.).

- Se procurara que los sistemas de reproduccién (reprografia, fotografia,
digitalizacién) no dafien los materiales bibliograficos.

- Se preservaran los materiales bibliograficos en su forma fisica original.

- Se iniciaran las medidas de proteccion adecuadas para detectar material
bibliografico contaminado y retirarlo de la colecciéon, de esta manera evitar la
contaminacion de otros materiales.

- Los agentes biologicos (microorganismos, roedores, insectos) y quimicos
(composicion del papel, las tintas, encuadernacion...) pueden causar graves dafos
en las colecciones por lo que conviene poner en marcha una serie de medidas
preventivas para evitarlo, como mantener condiciones idoneas de humedad y
temperatura, facilitar la circulacion del aire, revisar periddicamente el fondo,
utilizar desinfectantes adecuados, aislar los documentos infectados, etc.
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El personal de la biblioteca podra llevar a cabo pequefas tareas de reparacion y
conservacion de la coleccion bibliografica como limpieza de documentos, arreglos
de la encuadernacion, etc., pero siempre utilizando técnicas y productos adecuados.
Para documentos de especial valor por su antigiiedad, fragilidad, etc., se realizaran
copias de sustitucién que permitan a los usuarios el acceso a la informacién sin
utilizar los originales.

Se crearan las condiciones favorables de almacenamiento para tratar de frenar el
deterioro normal del material bibliografico.

La temperatura y humedad relativa de los depdsitos, despachos de trabajo y las salas
de lectura debe mantenerse en unos niveles adecuados para favorecer la
conservacion y perdurabilidad de los materiales bibliograficos, al tiempo que
permitan una situacion confortable para usuarios y trabajadores.

Se asegurara un buen mantenimiento de los edificios para evitar la humedad en
periodos de lluvias.

Se revisard que todas las puertas y ventanas cierran herméticamente para evitar la
entrada de polvo y mantener un programa regular y constante de limpieza tanto de
los depositos como de los fondos.

La instalacion y el equipo utilizado para albergar las colecciones deben ser
adecuados para alojar los materiales y permitir que se encuentren en una posicion
correcta y protegidos del polvo, las deformaciones, etc.

Tanto el personal de la biblioteca como los usuarios son los principales agentes para
la preservacion de las colecciones bibliograficas por lo que es imprescindible
concienciar y formar al personal para esta tarea, asi como realizar campanas de
difusion entre los usuarios para que sean conscientes de la fragilidad de los
materiales y de la necesidad de hacer un buen uso de los mismos.

La Coordinacion General del Sistema Bibliotecario de la UG mantendra un criterio
de preservacion de recursos digitales, constituida por el conjunto de actividades e
intervenciones requeridas para garantizar, a largo plazo, la accesibilidad y legibilidad
de los objetos o documentos digitales fidedignos que la Universidad requiere para
sus fines de aprendizaje, docencia, investigacion y demads actividades relacionadas
con sus objetivos institucionales, esto en su Repositorio Institucional.

DESCARTE

El descarte es un proceso normal del desarrollo de colecciones. Tiene como objetivo
mejorar la calidad y accesibilidad de la coleccidon, desincorporando cierto material y
dandole un destino acorde a los 6rdenes de prioridad establecidos por la Universidad de
Guanajuato.

Este procedimiento es aplicable para las bibliotecas que integran el Sistema Bibliotecario y
las colecciones acumuladas en las entidades académicas y dependencias administrativas de
la Universidad de Guanajuato.
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Para el proceso de descarte deberd considerarse la disponibilidad de recursos para
adquisiciones, en tanto es preferible no realizar descarte cuando no sea posible incrementar
el acervo con nuevos materiales adquiridos que sustituyan las eliminaciones.

El orden de disponibilidad prioritaria para el material de descarte sera:
- Transferencia al acervo de otras bibliotecas del Sistema.
- Donacién a instituciones u organismos del sector publico y/o educativo.
- Donacion a profesores y alumnos de la Universidad de Guanajuato.

No debera permitirse la disposicion de materiales descartados para fines de lucro.

Constituyen criterios generales de descarte por contenido tematico y prevision de uso, las
siguientes pautas:

Contenido Tematico: se valoraran los cambios en las lineas de investigacion y docencia de
los diferentes Campus y/o Divisiones de la Universidad de Guanajuato.

- Substitucion de titulos solicitados para el nuevo modelo educativo.

- Substitucion de titulos por nuevas ediciones. Cuando existen otros titulos mas
actualizados sobre el tema.

- Material documental con contenidos que no tengan un respaldo académico o de
fomento a la lectura.

- Material documental no pertinente, no especializado, de bajo nivel académico.

- Materiales recibidos en donacioén con informacion irrelevante.

Prevision de uso: se valorara el tiempo transcurrido desde el ultimo préstamo del material
documental, asi como su fecha de adquisicion, nimero de ejemplares.

- Ediciones de fechas mayores a diez o quince afios, que cuenten con un valor
académico limitado. Tendran excepcionalidad las obras que se consideren clasicos
en la materia.

- Material no consultado en al menos 5 afios, con contenidos no actualizados.

Estado fisico: se valorara el estado en el que se encuentra el material documental, asi como
la posibilidad de buscar un nuevo formato.

- Material desgastado y mutilado.

- Material irrelevante

- Material contaminado que ya no se pueda limpiar.

- Se considerara el deterioro que no permita la consulta, que imposibilite su
restauracion, o que represente un riesgo de contaminacion para el resto de la
coleccion, asi como riesgos a la salud integral de los usuarios. Por lo que se
consideraran de manera enunciativa mas no limitativa los materiales mutilados,
desencuadernados, rayados, sucios y estropeados, y aquellos que hayan sufrido
deterioro por agentes naturales y ambientales o por el transcurso del tiempo
(hongos, humedad, papel acido, apolillados, por ejemplo).

- Material (cintas, videos, casetes, microfichas) con formato descontinuado y cuyo
equipo no esta disponible y que hayan sido transferidos a otros formatos digitales.
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- Material seriado con falta de continuidad en la coleccion de fasciculos, a excepcion
de materiales con valor historico, grafico o para la investigacion.

- Numero excesivo de copias al material requerido. En revistas, se recomienda
conservar un fasciculo por publicacion.

Exclusiones: se debera tomar en cuenta las colecciones que por su valor historico lo
ameriten y los fondos especiales establecidos, asi como el acervo de la biblioteca “Armando
Olivares Carrillo” toda vez que sus colecciones constituyen acervo historico.

- Manuscritos e incunables.

- El fondo antiguo en general (obras anteriores a 1900).

- Libros raros o curiosos.

- Obras consideradas basicas en las bibliografias especializadas o imprescindibles en
una materia.

- Obras consideradas por el bibliotecario como clasicos por el contenido.

- Obras publicadas por la Universidad de Guanajuato.

- Las tesis y trabajos de titulacion de la institucion y de escuelas incorporadas, no
deberan ser objeto del procedimiento de descarte, mientras no hayan sido
digitalizados. En caso de copias de una misma tesis resguardada en diferentes
bibliotecas, se deberan resguardar inicamente dos ejemplares en la biblioteca de la
entidad académica de origen.

Deberan considerarse en la valoracion de las ediciones de un material, los aspectos y
aportaciones intelectuales que enriquezcan la obra, tales como traducciones, prélogos,
compilaciones, o ilustraciones.

Se descartaran los materiales no pertinentes al tipo de informacion requerida en la
coleccion de una biblioteca; debera valorarse silos materiales son fundamentales, auxiliares
o tangenciales para los programas educativos y lineas de investigacion de la entidad
académica a la que proporciona servicio la biblioteca. De manera que se transfieran a otra
biblioteca del sistema en la que la utilidad sea mayor.

El material que por su estado fisico o de conservacion no sea posible de consultar, sera
descartado toda vez que un Comité de Biblioteca, en caso de existir, 0 un Comité Técnico
conformado por el Coordinador General del Sistema Bibliotecario y los Gestores de la
Unidad de Administracion de Biblioteca dictamine sobre su seleccion, pudiendo
recomendar la recuperacion de algtin material por la relevancia de sus contenidos. Un
experto- restaurador determinara el tratamiento adecuado para el material descartado y la
viabilidad de recuperacion de materiales recomendados para ser conservados

El almacenamiento de material constituye una alternativa para el aprovechamiento de
espacio en la estanteria de una biblioteca cuando el acondicionamiento de los espacios o la
disponibilidad de material de nueva integracion sean necesarios. El periodo de resguardo
serd de 6 meses con posibilidad de prorrogarlo si fuera necesario, a juicio del comité
correspondiente. En caso de que exista material que lleve mis de dos periodos en
almacenamiento, se deberd poner a consideracion de un Comité de Biblioteca, en caso de
existir, o un Comité Técnico conformado por el Coordinador General del Sistema
Bibliotecario y los Gestores de la Unidad de Administraciéon de Biblioteca, su posible
descarte.
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EVALUACION

Laimportancia de la evaluacion de la coleccion radica en garantizar que la cantidad y calidad
del material documental responda a las necesidades de la comunidad universitaria, en
cuanto a diversidad de planes de estudio y usuarios.

Para comenzar se propondra una evaluacion anual para medir la calidad del servicio, el
grado de efectividad del rendimiento alcanzado y la satisfaccion de los usuarios. Esto con
la intencion de identificar las necesidades inmediatas para poder trabajar en un plan de
desarrollo a mediano plazo.

- Segun el tamafio de la coleccion y matricula.
- Segun reportes del sistema en cuanto al uso de la coleccion.

- Contraste bibliografico entre material documental obligatorio y complementario y
los programas educativos, opinion de expertos, comparacion entre colecciones de
bibliotecas con caracteristicas similares.

- Se identificardn los puntos fuertes y débiles de la coleccion.

- Se aplicaran mejoras a la coleccion.
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